
附件： 

 

海南省政府采购行业协会 

培训系统操作手册 

 

1. 注册登录 

用户打开海南省政府采购行业协会网站 https://www.hnzfcgxh.com ，

点击右侧【培训考试平台】进入培训系统，新用户用手机号码进行注

册并登录。 

  

 

 



 

2. 完善个人信息 

新用户第一次登录请先完善个人信息，请确保个人信息真实无误，保

存后才能报名培训； 

 



3、培训报名 

➢ 常规报名操作 

点击左侧栏目【全部课程】查看培训并报名。 

一个账号可以同时给多个学员报名培训，可以先在【参培学员】里添

加要培训的人员信息，报名时直接勾选人员就行。（提示：一个手机

号码只能绑定一个身份证，请勿重复绑定！） 

 

 

 

 

 



➢ 优惠名额报名操作 

点击左侧栏目【会员优惠】进行培训报名： 

会员单位请填写相关信息，根据免费培训名额添加培训人员，然后提

交审核。 

 

 

4、提交审核 

培训报名提交审核后，系统会在 2 个工作日内完成审核。用户可在

【我的订单】查看审批状态。 

 



 

5、支付费用 

审核通过的订单，请点击【我的课程】-【支付】。 

本次培训以线上支付方式缴纳培训费，支持微信及支付宝支付。（付

款请备注：培训+单位简称） 

 

 

6、课程学习 

已经报名成功的学员，用手机号验证码登录培训系统就可以学习课程。 

如需密码登录，可在登录页面点击【找回密码】设置新的密码登录。 

 



学习课程前需先兑换听课码，听课码请到【我的订单】查看； 

成功兑换听课码后，点击【我的课程】—【进入学习】就可以观看培

训视频。 

退款说明：兑换听课码前，如因特殊原因无法参加本次培训，可申请

退款。兑换听课码后，视为已开始学习，不予退款； 

 

 

 

 

 



7、开始考试 

培训课程需学满 16 个课时才可以进行考试，课时满后请点击【我的

考试】参与考试。 

考试共有 2 次机会，考试时长 60 分钟，总题量为 60 道题，题型包括

单选题、多选题和判断题，总分 100分，合格分数线 60分。 

考试期间不可暂停中断，考试时间结束系统自动交卷并计算分数。 

 

 

 

8、下载证书 

考试交卷后，分数达到合格线的，系统自动颁发培训证书。用户可通

过【我的证书】查看并下载证书。 



 

 

9、发票申请 

用户完成培训后，需要发票的可在菜单栏【我的发票】在线申请，发

票将通过邮箱发送，请注意查收。为保证开票信息的正确有效，请核

对开票信息无误后再提交。 

 

 

 


