用户需求书
[bookmark: _Toc138535399]一、项目概况
儋州市体育中心“一场两馆”位于海南省儋州市那大镇。项目总规划用地面积约365.6亩，总建筑面积101805.7㎡，其中地上面积为99028.7㎡，地下面积为2777㎡。包含一个标准体育场、一个体育馆和一个游泳馆，配套建有室外运动场地、道路、广场等设施。是2022年海南省第六届运动会的主场馆，是海南首个装配式体育场馆。项目总投资14.66亿元，项目于2019年7月动工，2022年1月竣工验收合格并投入使用。根据相关要求，需对该项目开展竣工财务决算。
项目名称：儋州市体育中心“一场两馆”项目竣工财务决算
项目单位：儋州市旅游和文化广电体育局 
项目编号：HNZB20260405
预算金额：90.00万元
合同履行期限：合同签订之日起60日历天
服务地点：采购人指定
用途：儋州市旅游和文化广电体育局工作需要
验收要求：按照国家有关规定和《投标文件》的承诺进行验收。
付款方式：
①预付款：合同总金额的20%；合同签订后，在收到供应商开具的等额有效发票后3个工作日内支付；
②尾款：支付至合同金额的100%（本100%含已支付的前述预付款，尾款支付金额=合同金额的100%-已支付的预付款金额）；项目实施结束，验收合格并经采购人确认后，在收到供应商开具的等额有效发票后3个工作日内支付；
③结算方式：整体项目实施结束，中标人持中标通知书、合同等材料报采购人审核，采购人审核确认后，中标人开具尾款发票报采购人结算。
④支付方式：银行转帐。
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（1）对一场两馆基本的建设程序、招标管理、合同管理、设备管理、财务管理等方面进行全面审核，需附完整的审核报告及审核表，审核报告内容应当详实，主要包括：审核说明、审核依据、审核结果、意见、建议。
（2）项目建设是否履行基本建设程序，是否符合国家有关建设管理制度要求等；
（3）待摊费用支出及其分摊是否合理、正确；
（4）项目是否按照批准的概算（预）算内容实施，有无超标准、超规模、超概（预）算建设现象；
（5）项目资金是否全部到位，核算是否规范，资金使用是否合理，有无挤占、挪用现象；
（6）项目形成资产是否全面反映，计价是否准确，资产接受单位是否落实；
（7）项目在建设过程中历次检查和审计所提的重大问题是否已经整改落实；
（8）待核销基建支出和转出投资有无依据，是否合理；
（9）竣工财务决算报表所填列的数据是否完整，表间勾稽关系是否清晰、正确；
（10）尾工工程及预留费用是否控制在概算确定的范围内，预留的金额和比例是否合理；
（11）决算的内容和格式是否符合国家有关规定；
（12）决算资料报送是否完整、决算数据间是否存在错误；
三、成果文件
      本次审计成果文件为竣工财务决算审计报告及竣工财务决算报表（提供至少一式三份）。内容须符合国家及行业相关法律要求。
（一）竣工财务决算审计报告，正文要点：
项目概况、审计范围与依据、审计结论、审计发现问题、审计建议等（二）审定的竣工财务决算报表
主表、竣工财务决算总表、交付使用资产总表 / 明细表（固定资产、流动资产、无形资产、递延资产）、待摊投资明细表、转出投资 / 待核销基建支出明细表、尾工工程及预留费用明细表。
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